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Protokoll der Vorstandssitzung 

des ___________ e.V. vom ___________ (Beispiel für 2019) 

 

 

Ort: _________, _________ von _________ Uhr _________ bis: _________ Uhr 

 
_______________________________________________________________________ 

Anwesend vom Vorstand: ______________________ 

Entschuldigt: ______________________ 

Unentschuldigt abwesend: ______________________ 

Leitung der Sitzung: ______________________ 

 

 

TOP Gegenstand Beschluss Beschreibung 

1. Nachholung der Bil-

dung einer freien 

Rücklage gem. § 62 

Abs. 1 Nr. 3 AO 

Für die Vorjahre ___________ 

(2016) und ___________ (2017) 

wird die unterbliebene Zuführung 

zur freien Rücklage nachgeholt. In 

die freie Rücklage wird ein Drittel 

des Überschusses der Einnahmen 

über die Kosten aus Vermögens-

verwaltung  

und  

10 Prozent der Bruttoeinnahmen 

der zeitnah zu verwendenden 

Mittel _____________ (2018) aus 

dem ideellen Bereich (Spenden, 

Mitgliedsbeiträge, Zuschüsse)  

sowie  

10 Prozent der Überschüsse der 

zeitnah zu verwendenden  
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Mittel ___________ (2018) aus 

Zweckbetrieben und steuerpflichti-

gen wirtschaftlichen Geschäftsbe-

trieben) eingestellt. 

Für 2016 somit: ___________ 

EUR 

Für 2017 somit: ___________ 

EUR 

2. Einstellung in die 

freie Rücklage gem. 

§ 62 Abs. 1 Nr. 3 AO 

Für das Jahr ___________ (hier: 

2018) werden Bruttoeinnahmen 

und Überschüsse (siehe oben) in 

die freie Rücklage eingestellt. 

 

Für 2018 somit: ______________ 

EUR 

 

3. 

 

.  

 

 

 

 

 

 

____________________________            ____________________________ 

(Schriftführer)     (Versammlungsleiter) 
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