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Die Aufgaben der/des Datenschutzbeauftragten umfassen:

11

1.2

1.3

14

15

1.6

Unterrichtung und Beratung des Verantwortlichen oder des Auftragsverarbeiters und
der Beschaftigten, die Verarbeitungen durchzufiihren, hinsichtlich lhrer Pflichten, die
sich aus dem Datenschutzrecht (DSGVO sowie allgemeine und bereichs-spezifische
nationale Datenschutzregelungen) ergeben.

Rechtsgrundlage: Art. 39 Abs. 1 lit. a DSGVO
Dies umfasst insbesondere:

Unterrichtung des Verantwortlichen, des Auftragsverarbeiters und der Beschéftigten der Or-
ganisation Uber die grundlegenden Bestimmungen des Datenschutzes und ihre jeweiligen
Pflichten sowie Information bei gesetzlichen Neuerungen.

Datenschutzrechtliche Beratung hinsichtlich aller mit dem Schutz personenbezogener Daten
zusammenhangenden Fragestellungen und Aktivitaten, u. a.

- bei der Erstellung des Verzeichnisses der Verarbeitungstatigkeiten

- bei der Einflhrung neuer automatisierter Verfahren, mit denen personenbezogene Daten
verarbeitet werden sollen oder wesentlichen Anderungen

- bei Planungen und Entwurfen von Vertrdgen zur Auftragsverarbeitung

- hinsichtlich der Pflichten, insbesondere Informations- und Auskunftspflicht, in Bezug auf die
Rechte betroffener Personen nach Art. 13 ff DSGVO

- hinsichtlich Meldungen bei Verletzung des Schutzes personenbezogener Daten an die
Aufsichtsbehotrde (Art. 33 DSGVO) und Benachrichtigungen (Art. 34 DSGVO)

Beantwortung von Anfragen und Einzelberatung von Beschaftigten in allen Fragen des
Schutzes personenbezogener Daten

Zusammenarbeit mit dem IT-Sicherheitsbeauftragten bzw. IT-Verantwortlichen

Beratung des Verantwortlichen bei der Erstellung von Dienstanweisungen und Dienstverein-
barungen mit Bezug zum Schutz personenbezogener Daten

Beratung bei der Erstellung eines IT-Sicherheitskonzeptes der Organisation zu Anforderun-
gen, die sich aus den Bestimmungen zum Schutz personenbezogener Daten ergeben.
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Uberwachung der Einhaltung der DSGVO und nationaler Datenschutzvorschriften so-
wie der Strategien des Verantwortlichen oder des Auftragsverarbeiters fir den Schutz
personenbezogener Daten einschliel3lich der Zuweisung von Zustandigkeiten, der
Sensibilisierung und Schulung, der an den Verarbeitungsvorgangen beteiligten Mitar-
beiter und diesbeziigliche Uberprifungen.

Rechtsgrundlage: Art. 39 Abs. 1 lit. b DSGVO
Dies umfasst insbesondere:

Uberwachung der Einhaltung der Datenschutzvorschriften sowie der organisationsinternen
Vorgaben zum Schutz personenbezogener Daten (Datenschutz-Dienstanweisung

Uberwachung und Kontrolle der Einhaltung datenschutzrechtlicher Vorschriften bei der Aus-
fuhrung der in dem Verarbeitungsverzeichnis dokumentierten Verarbeitungstétigkeiten

Uberwachung und Kontrolle der Einhaltung der im Verarbeitungsverzeichnis dokumentierten
technischen und organisatorischen Maflinahmen zum Schutz personenbezogener Daten und
zur Datensicherheit, in Zusammenarbeit mit dem Verantwortlichen der IT-Abteilung und dem
IT-Sicherheitsbeauftragten

Prifung und Stellungnahme zur Einhaltung der gesetzlichen Bestimmungen zum Schutz per-
sonenbezogener Daten in Vertrdgen zur Auftragsverarbeitung

- bei der Umstellung von bestehenden Vertrdgen auf die neuen gesetzlichen Grundlagen
- bei vom Verantwortlichen geplanten Abschluss neuer Vertrage zur Auftragsverarbeitung

Uberwachung und Kontrolle der Einhaltung der in den Vertragen zur Auftragsverarbeitung
dokumentierten Vorgaben zum Schutz personenbezogener Daten, einschlieBlich der techni-
schen und organisatorischen MaRnahmen durch den Auftragsverarbeiter in Zusammenarbeit
mit dem Verantwortlichen, der IT-Abteilung und dem IT-Sicherheitsbeauftragten

Fertigung von Stellungnahmen zu Datenschutzproblemen von Verwaltungsbereichen auf An-
frage oder Eigeninitiative

Uberwachung der Strategien des Verantwortlichen oder des Auftragsverarbeiters fiir den
Schutz personenbezogener Daten, auch im Hinblick auf Sensibilisierung und Schulung der-
jenigen Beschéftigten, die an Verarbeitungsvorgédngen beteiligt sind, bzw. diesbeziigliche
Uberpriifungen
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Beratung — auf Anfrage —im Zusammenhang mit der Datenschutz-Folgenabschéatzung
und Uberwachung ihrer Durchfihrung geman Art. 35 DSGVO

Rechtsgrundlage: Art. 39 Abs. 1 lit. c DSGVO

Beratung des Verantwortlichen hinsichtlich der Grundlagen und Erfordernisse von
Datenschutz-Folgenabschatzungen

Organisatorische  Beteiligung an und  Stellungnahmen zu  Datenschutz -
Folgenabschatzungen auf Anfrage des Verantwortlichen

Uberwachung der ordnungsgemaRen Durchfiihrung von Datenschutz-Folgenabschatzungen
(vgl. Art. 35 Abs. 7 DSGVO)

Zusammenarbeit mit der Aufsichtsbehorde

Rechtsgrundlage: Art. 39 Abs. 1 lit. d DSGVO

Tatigkeit als Anlaufstelle fur die Aufsichtsbehétrde in mit der Verarbeitung zusammen-
hangenden Fragen, einschlie3lich der vorherigen Konsultation gemafi Art. 36 DSGVO
und gegebenenfalls Beratung zu allen sonstigen Fragen

Rechtsgrundlage: Art. 39 Abs. 1 lit. e DSGVO

Beratung betroffener Personen zu allen mit der Verarbeitung ihrer personenbezoge-
nen Daten und mit der Wahrnehmung ihrer Rechte gemaR DSGVO im Zusammenhang
stehenden Fragen

Rechtsgrundlage: Art. 38 Abs. 4 DSGVO
Beratung betroffener Personen — auf Anfrage

Weiterleitung von Anfragen, Auskunftsersuchen und Beschwerden an den Verantwortlichen
und Sicherstellung der Erledigung/Beantwortung durch ihn

Stellungnahme vor dem erstmaligen Einsatz oder einer wesentlichen Anderung eines
automatisierten Verfahrens, mit dem personenbezogene Daten verarbeitet werden

Rechtsgrundlage: Art. 12 BayDSG
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8.  Stellungnahme vor dem Einsatz geplanter Videolberwachungen, insbesondere hin-
sichtlich Zweck, rdumlicher Ausdehnung, Dauer der Videolberwachung, betroffenem
Personenkreis, vorgesehener Mal3inahmen zur Kenntlichmachung und vorgesehener
Auswertungen

Rechtsgrundlage: Art. 24 Abs. 5 BayDSG-E

9. Erstellung von Berichten und Meldungen an die Organisationsleitung

Rechtsgrundlage: Art. 38 Abs. 3 DSGVO

9.1 Anlassbezogene Einzelmeldungen bei Feststellungen von Verletzungen des Schutzes
personenbezogener Daten, insbesondere wenn die Verletzung voraussichtlich zu einem
Risiko fur die Rechte und Freiheiten naturlicher Personen fuhrt

9.2 Erstellung von regelmafigen Berichten zur Datenschutz-Situation der Organisation an die
Organisationsleitung, zu den in der Dienstanweisung Datenschutz festgelegten Terminen

10. Regelmalige eigene Fortbildung zum Datenschutz

Zur Kenntnis genommen:

Ort, Datum

Unterschrift
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